
◎校內服務助學金工讀機會 

 凡本校學生均可提出申請工讀  

 學校單位如有缺工讀生時，即上網公告徵求  

 本校工讀生時數一律需至【工讀金申請系統】

(時數需為整數，勿有 0.5 小時)  

登錄時數 

 路徑：校園入口網站 應用系統  工讀金申請系統  

 

★★★★★請務必於每個月【月底前】送簽完成★★★★ 
 

◎工讀金申請路徑 

進入校園入口網，在應用系統內點選【工讀金申請系統】。 

 



點選 【工時登錄】 

 

確定工讀月份，再點選日期進入下一個頁面 

 



點選【校內服務助學金】 

 

拉選【服務單位】，再選擇【工讀日期】，點選的日期會跑到右邊，再拉選工讀時間，並

確認時數。(再點選其它工讀日期，操作步驟一樣)。接著填寫下方【工作內容】，最後

按下【儲存確認】。(儲存確認，只是先儲存，尚未送簽)。 

 



案完儲存確認下列即會出現紅框欄位，同學可確認是否正確，若要修正請點選最

前方【編輯】，若要刪除資料，則點選最右方【刪除】。 

 

一個月的時數都 key 完後才可送簽(一個月僅送簽一次)，一整個月都填完後，請

點選上列【工讀金申請暨送簽】。 

 



點選上列【工讀金申請暨送簽】後，會出現以下頁面，拉選【工時記錄年月】(也就是

工讀月份)，再拉選【工讀服務單位】，接著拉選你的【單位承辦人】。最後點選【載入

工讀金申請資料】。 

 

點選【載入工讀金申請資料】後，下方會出現以下頁面，請同學確認所有你輸入的資

料，若確定全部正確無誤後，再按下【確認送簽】，即完成一個月的工讀金送簽。 

 


