
班級管理者(導師) 
UCAN後台管理功能介紹



UCAN職能檢測時程及方式

※ 2年級以上之學生不再規定施作「職業興趣探索」，可自行施測
※ 5年級以上同學不再規定施作UCAN ，可自行施測。

大一新生 大二至大四

施測
期間

10月入學期間 每年3月-5月(畢業生須於畢業前完成)

施測
類別

1、職業興趣探索
2、職場共通職能診斷

1、職場共通職能診斷+含教學能量回饋
2、專業職能診斷+含教學能量回饋

施測
方式

1、配合新生定向輔導課程宣導
2、後續由職涯發展暨校友連絡組
與班上安排時間進行團測。

1、每年3月開始學務處公告施測
2、寄發施測說明及操作手冊給同學，讓
同學自行上網施測完成。
3、班上若有需要團體施測，請至學務處
職涯發展暨校友連絡組登記申請。

追蹤
輔導

1、未施測同學由導師進行追蹤
2、施測結果由導師進行職涯輔導

1、未施測同學由導師進行追蹤
2、施測結果由導師進行職涯輔導



如何進入UCAN管理者介面
• 使用職涯發展暨校友連絡組提供的班級管理者的帳號密碼登入



首次登入後畫面，將有＊空白的處填寫後儲存，
即可進入後台，或直接點選後台管理。



後台管理登入後畫面

班級管理者常用項目:帳號管理、查詢學生診斷情況、報表管
理，分別敘述如下



帳號管理-學生帳號管理(一)
使用情境：⚫查詢某位學生是否存在 ⚫學生忘記密碼→密碼重置

步驟1:輸入個別學號或直接點選開始查詢



帳號管理-學生帳號管理(二)

步驟2:查詢後畫面，可匯出全班資料或點選後方編輯方框查詢。



帳號管理-學生帳號管理(三)
使用情境2：學生忘記密碼→密碼重置

步驟3:點選編輯方框後，即可看到資料，選擇重置密碼，會出現重製密碼的畫面，輸入
新密碼後按確定，在儲存資料即可。



查詢學生診斷情況

使用情境：查詢有進行診斷之人數統計
步驟1 ：點選查詢診斷人數後，點選即時查詢診斷人數



使用情境：
提供同系所整體班級有進行診斷之人數統計清單，只提供當學年度診斷資料。
步驟2：查詢畫面出來後，直接點選最下角查詢

查詢學生診斷情況-查詢診斷人數(一)



使用情境：
提供查詢同系所整體班級有進行診斷之人數統計清單，只提供當學年度診斷資料。
步驟2：查詢結果為當學年度施測人數，可匯出Excel檔

查詢學生診斷情況-查詢診斷人數(二)



查詢學生診斷情況-查詢學生未診斷清單(一)
使用情境：
本功能提供即時查詢目前在校學生各項診斷及職能養成教學能量回饋的未進行使用
者清單，只提供當學年度診斷資料。
步驟1：點選查詢學生為診斷清單



步驟2：設定查詢條件，選擇報表名稱，在點選最下角查詢

查詢學生診斷情況-查詢學生未診斷清單(二)



步驟3：查詢結果為當學年度未施測清單，可匯出Excel檔

查詢學生診斷情況-查詢學生未診斷清單(三)



使用情境：查詢個別學生診斷結果
步驟1：設定查詢條件，可輸入單一同學學號查詢。若要查詢整班資料，就不輸入查
詢條件，直接點選最下角開始查詢

查詢學生診斷情況-查詢個別學生診斷結果(一)



步驟2：查詢結果，有出現長條圖圖示 ，代表有診斷紀錄，可點選查看

查詢學生診斷情況-查詢個別學生診斷結果(二)



診斷結果-職業興趣診斷結果(一)



診斷結果-職業興趣診斷結果(二)

雷達圖 柱狀圖



診斷結果-個人診斷結果分析報告(一)



診斷結果-個人診斷結果分析報告(二)



診斷結果-個人診斷結果分析報告(三)



診斷結果-個人診斷結果分析報告(四)



診斷結果-個人診斷結果分析報告(五)



診斷結果-職場共通職能診斷結果(一)



診斷結果-職場共通職能診斷結果(二)

雷達圖 柱狀圖



診斷結果-專業職能診斷結果



診斷結果-興趣與專業職能結果一覽



報表管理
使用情境：

⚫ 學生於UCAN平台之各項診斷結果以EXCEL報表形式提供學校端下載



報表管理-報表下載
使用情境：

⚫ 即時報表 ⚫排程報表



提醒

• 帳號使用時間以學年度為主，新帳
號建置後會寄到各導師信箱，使用
至110年7月31日為止，之後新學
期導師分班會再寄發新的帳號密碼。

• 請導師在學期中若有職務變動，請
將相關帳號密碼移交。


